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ANUNT

Priméria Comunei Corbeanca din judetul Ilfov anuntd, in conformitate cu prevederile art.58
alin.(2) lit.b) din Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu
modificérile si completérile ulterioare, coroborate cu prevederile art.39 alin.(2) din HG nr.611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarle si completdrile ulterioare, organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei
publice de executie vacanti de consilier, clasa I, grad profesional asistent din cadrul
Compartimentului Elaborare si Analizi Documente Primar si Consiliu Local.

Concursul va avea loc in data de 20.08.2018 ora: 10.00, proba scrisd la sediul Primariei
Comunei Corbeanca - Str. Independentei, nr. 14, Comuna Corbeanca, judetul Ilfov.

Probele stabilite pentru concurs vor consta in proba scrisi si interviu.

in vederea participarii la concurs, candidatii trebuie sa indeplineascd urmitoarele conditii de
participare:

Conditii generale: candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile previzute de art.54 din Legea
nr,188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

Conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungi durats,
absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiintelor juridice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: minim 1 an.

Bibliografia necesara participérii la concurs:
- Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legea nr.7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicati;
- Constitutia Romaniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;
- Legea nr.215/2001 privind administratia publica locald, republicata, cu modificérile si completarile
ulterioare;
- 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificérile si
completdrile ulterioare;
- 0.G. nr.2/2001- privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicat3;
- Legea nr.24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative,
republicatd, cu modificarile i completérile ulterioare;
- Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si
completarile ulterioare;






Atributiile previzute in fisa postului:
a) elaboreazd gi analizeazd proiectele de Dispozitii ale Primarului, si proiectele de Hotdrdri ale
Consiliului Local;
b) tine evidenta cronologici si pe materii a actelor normative aparute In Monitorul Oficial;
c¢) analizeazd rdspunsurile scrisorilor/adreselor/solicitédrilor petitionarilor si diferitelor institutii cu
privire la stadiul solutiondrii dosarelor aflate pe rolul instantelor de judecatd in care Institutia
Primarului Corbeanca este implicata;
d) transmite, la solicitarea organelor judecdtoresti sau a altor autoritdti, copii ale actelor
administrative ale institutiei;
e) primeste notificérile si orice altd corespondenti de competenta compartimentului;
f) indrumai petitionarii asupra formalititilor ce urmeaza a fi indeplinite;
g) redacteazd rispunsuri la petitiile, memoriile si cererile repartizate compartimentului spre
solutionare de citre conducere;
h) furnizeazd informatii petitionarilor, conform programului de audiente;
1) verifica actele prezentate de petitionari in sprijinul cererilor;
j) tine evidenta cauzelor si a modului de solutionare a acestora;
k) aplica prevederile actelor normative in materie, apérute ulterior;
1) Intocmeste impreund cu compartimentele specializate raspunsuri la adrese si la interogatorii;
m)in exercitarea atributiilor specifice colaboreazid cu toate compartimentele din structura
organizatoricd a Institutiei Primarului comunei Corbeanca, toate serviciile publice de specialitate,
institutiile publice si societdtile comerciale aflate in subordinea Consiliului Local Corbeanca sau la
care acesta este actionar, autoritdti ale administratiei centrale si locale, Presedintia si Guvernul
Romaniei, Prefectura, etc.
n) participa la audientele acordate de cétre conducerea institutiei si acordd consultanti juridica;
0) exprima puncte de vedere in ceea ce priveste aplicarea si interpretarea actelor normative in cazul
ludrii unor mésuri de cétre conducerea institutiei sau la cererea compartimentelor din structura
aparatului propriu de specialitate si unititilor din subordinea Consiliului Local, daci aceste solicitari
privesc comuna Corbeanca;
p) exprima puncte de vedere cu privire la legalitatea unor prevederi din proiectele de hotarari propuse
spre adoptare Consiliului Local Corbeanca;
q) participd, la solicitarea compartimentelor, la discutii preliminare in vederea incheierii contractelor,
precum si la Incheierea de protocoale de intentii;
r) intocmeste note, referate si sinteze, rdspunsuri citre diverse institutii, ministere, Guvern, etc.;
s) raspunde la contestatiile ficute impotriva dispozitiilor si hotararilor, repartizate spre solutionare de
citre secretarul comunei;
t) exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotérari ale consiliului local
sau dispozitii ale primarului.

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 zile de la data publicirii in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea a III-a, la sediul primariei comunei Corbeanca din Str. Independentei, nr.
14, comuna Corbeanca, judetul Ilfov, respectiv pini la data 07.08.2018, ora 16:00, ultima zi de
selectie a dosarelor fiind in data de 14.08.2018. Persoana de contact: Vldsceanu Iulica Iuliana cu
fuctia publicd de referent, clasa III, grad profesional superior in cadrul Compartimentului
contabilitate-buget, telefon  021.266.60.31, fax  021.266.60.10, adresi de email
iuliavlasceanu(@yahoo.com.

Dosarele de concurs trebuie si contind, in mod obligatoriu, documentele prevazute la art. 49
din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile gi completirile ulterioare, respectiv:
a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 din H.G. nr.611/2008;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;






d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupi caz;

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care si ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice;*

g) copia adeverinfei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulérii concursului de citre medicul de familie al candidatului;**

h) cazierul judiciar;***

1) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinia care si ateste calitatea sau lipsa calitifii de lucritor
al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Note:

*Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este previzut in anexa nr. 2D din H.G. nr.
611/2008. Adeverinfele care au un alt format decét cel prevazut anterior, trebuie si cuprinda elemente
similare celor prevdzute in anexa nr. 2D si din care si rezulte cel putin urméatoarele informatii:
functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora,
temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in muncd acumulatid, precum si vechimea in
specialitatea studiilor.

**Adeverinta care atestd starea de sindtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanétatii Publice.

***Documentul prevazut la lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicd competentd are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar
nu mai tirziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire.

Copiile actelelor prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs,
cu exceptia documentului prevazut la lit. c).

Formularul de inscriere prevédzut in anexa nr. 3 din H.G. nr.611/2008 se pune la dispozitie
candidatilor, prin publicare pe pagina de internet a primariei www.primariacorbeanca.ro in format
deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitdtii concursului, precum si la sediu, in locul
special amenajat pentru desfasurarea de activitifi de informare si relatii publice, in format letric.
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