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ANUNT

Primaria Comunei Corbeanca anuntd, in conformitate cu prevederile art.58 alin.(2) lit.b) din
Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborate cu prevederile art.39 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare,
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea urmatoarelor functii publice de executie
vacante:
- inspector, clasa 1, grad profesional debutant din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor
- inspector, clasa I, grad profesional debutant din cadrul Compartimentului Achizitii Publice —
Biroul Registru Agricol si Achizitii Publice

Concursul cuprinde 2 probe, respectiv proba scrisi si proba orala.

Proba scrisa va avea loc in data de 14.11.2018 ora 10.00, la sediul Primiriei Comunei
Corbeanca - Str. Independentei, nr. 14, Comuna Corbeanca, Judetul Ilfov.

Proba de interviu se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
sustinerii probei scrise.

Conditiile de participare:
- candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile prevazute de art.54 din Legea nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare,
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

Bibliografia necesara
- Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;
- Constitutia Romaniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare;
- 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificérile si
completarile ulterioare;
- O.G. nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- H.G. nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in
materie de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare;
- O.G. nr.41/ 2003 privind dobéndirea si schimbarea pe cale administrativd a numelor persoanelor
fizice, cu modificarile si completdrile ulterioare;
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- 0.U.G. nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor
roméni, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare.

Bibliografia necesarid pentru functia publicii de inspector, clasa I, grad profesional
debutant din cadrul Compartimentului Achizifii Publice - Biroul Registru Agricol si Achizitii
Publice
- Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificarile si completirile
ulterioare;

- Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicati;

- Constitutia Romaniei din 21 noiembrie 1991, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

- O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activititii de solufionare a petititlor, cu modificarile si
completirile ulterioare;

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile §i completarile ulterioare;

- H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie public#/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

- Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile i completdrile ulterioare;

- H.G. nr.394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Lega nr.100/2016 privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr.101/2016 privind remediile si ciile de atac In materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréiri si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completérile ulterioare.

Atributiile functiei publice de inspector, clasa 1, grad profesional debutant din cadrul
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor:

Atributiile pe linie de stare civild:

1. Inregistrarea in registrul special de intrare-iesire a tuturor documentelor pe linie de stare civili;

2. intocmirea actelor de stare civild in registrele cu acte de nastere, cisitorie si deces, in dublu
exemplar, in functie de actele si faptele de stare civild produse;

3. Intocmirea actelor de nastere cisitorie si deces ca urmare a aprobirii primarului §i a avizului
prealabil al S.P.C.E.P.J. llfov, prin transcrierea actelor de stare civild emise de autoritafi striine;

4. intocmirea actelor de stare civild In baza sentintelor judecitoresti prin care s-a dispus intocmirea
ulterioari sau reconstituirea actelor de stare civilé;

5. Intocmirea actelor de nastere in baza sentintelor civile de incuviintare a adoptiei;

6. Intocmirea actelor de nastere ca urmare a admiterii inregistririi tardive a nasterii dispusd prin
hotérare judecitoreasci;

7. Intocmirea actelor de nastere pentru copiii gisiti sau abandonati, pe baza procesului verbal si
eliberarea extrasului pentru uz oficial;

8. intocmirea actelor de deces pe baza sentintelor civile de declarare a mortii prezumtive;

9. Completarea si eliberarea certificatelor de nastere, cisétorie si deces pentru fiecare act Intocmit,
10.Completarea si eliberarea certificatelor de nastere, cisitorie si deces in locul celor distruse, pierdute
furate s1 deteriorate;

11. intocmirea si semnarea livretelor de familie eliberate la oficierea casitorie;

12. Completarea si actualizarea livretelor de familie la solicitarea reprezentantul legal al familier;

13. intocmirea publicatiilor de casitorie si asigurarea publicdrii intentiei viitorilor soti de a se casitori,
o datd cu depunerea actelor, prin afisarea la sediul primiriei, pe site-ul primiriei si comunicarea
acesteia la primdria de domiciliu sau resedinta dacd este cazul;
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14. Legalizarea certificatelor de nastere prin semnare si parafare, ca urmare a copierii acestora, pe
spatele declaratiei de césitorie;

15. Completarea si eliberarea dovezilor de inregistrare a actelor de stare civilg;

16.Completarea si eliberarea certificatelor privind componenta familie;

17. Completarea si eliberarea extraselor pentru uz oficial, la solicitarea unor institutii si, din oficiu,
pentru cetdtenii striini casdtoriti pe raza localitétii;

18. Inaintarea de copii de pe documentele aflate in péstrare la compartimentul de Stare civilg;

19. Completarea gi Tnaintarea extraselor pentru uz oficial de pe actele de stare civild transcrise, la
compartimentul de evidentd a persoanelor;

20. Completarea si inaintarea extraselor pentru uz oficial de pe actele de stare civila pe care s-au
aplicat mentiuni de divort, insotite de o copie a sentintei/certificatului de divort, compartimentul de
evidentd a persoanelor;

21. Trimiterca de extrase pentru uz oficial de pe actele de césdtorie intocmite, cu mentiune privind
regimul matrimonial, la RN.N.R.M.;

22. Completarea si eliberarea adeverintelor de inhumare pentru fiecare act intocmit si pentru
persoanele decedate in afara tarii;

23. Completarea buletinelor statistice pentru fiecare act intocmit si pentru divorturile administrative;
24. Completarea comunicérilor de nastere pentru actele de nastere Intocmite si Tnaintarea acestora in
termen de zece zile, la S.P.C.L.E.P-ul de domiciliu;

25. Completarea comunicérilor de modificare intervenite in statutul civil al persoanei;

26. [ndrumarea petentilor si informarea acestora in legiturd cu actele necesare si procedura care
trebuie a fi urmati in vederea obtinerii documentelor dorite;

27. Stabilirea identitdtii fiecdrui solicitant in parte pe baza documentelor de identitate;

28. Verificarea corectitudinii documentelor prezentate (cereri, acte de identitate, sentinte, etc.) prin
confruntarea datelor inscrise cu datele reale, certificate prin documente oficiale;

29. Certificarea declaratiilor date in fata ofiterului de stare civild, prin care se face recunoasterea i
ncuviintarea purtirii numelui copiilor ndscuti in afara cdsatoriei;

30.Retinerea atentiei viitorilor soti la depunerea actelor cu privire la obligatiile legale ce le revin, in
sensul de a prezenta la oficierea cisétoriei, actele de identitate ale lor si ale celor doi martori care
trebuie si-1 insoteasci,

31. Verificarea dosarelor pentru divortul administrativ si certificarea copiilor documentelor anexate;
32. Intocmirea si eliberarea certificatelor de divort;

33. Avizarea cererilor in vederea publicarii acestora in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a,
pentru schimbarea numelui pe cale administrativa;

34, Verificarea dosarelor pentru schimbarea numelni pe cale administrativd si efectuarea tuturor
demersurilor in vederea obtinerii dispozitie presedintelui Consiliului Judetean Iifov;

35. Efectuarea de verificiri solicitate de instanta de judecatd pentru inregistrarea tardiva a nasterii;

36. Efectuarea demersurilor necesare pentru intocmirea documentatiei de rectificare a actelor de stare
civild si tnaintarea acesteia la S.P.C.E.P.J. llfov, in vederea avizarii;

37. Inaintarea citre compartimentul de evidentd a persoanelor de la ultimul domicitiu al defunctului, a
borderoului cu datele persoanelor decedate si a actelor de identitate ale acestora,

38.Intocmirea tabelului cu datele defunctilor care au avut ultimul domiciliu pe raza localititii si
tnaintarea acestuia la Camera Notarilor Publici Ilfov;

39. Arderea lunar a certificatelor de stare civild anulate la completare, inaintate de priméariile arondate
S.P.C.L.E.P-ului Corbeanca;

40. intocmirea, lunar, a tabelului privind decesele copiilor in vérstd de pand la 18 ani pentru gestionare
fa A.JP.LS. lifov;

41. Inaintarea, lunar, a tabelelor cu datele persoanelor decedate pe raza localititii, catre biroul de
avizare din cadrul primariei pe raza careia se afld ultimul domiciliu al celui decedat, in vederea
sesiziirii cu privire la deschiderea procedurii succesorale;
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42. Indrumarea cetitenilor la achitarea taxelor datorate conform legii: taxd de timbru, de eliberare
certificat, taxa de schimbare a numelui, taxd inchirie spatiu pentru oficierea casitoriei, taxd divort
administrativ, etc.;

43, Aplicarea de amenzi si avertismente, Intocmirea proceselor-verbale de amendid pentru
contraventiile Prevézute in legea cu privire la actele de stare civila;

44. Verificarea certificatelor medicale constatatoare pentru nascutul viuw/mort si a documentelor
prezentate;

45. Verificarea certificatelor medicale constatatoare de deces si a celorlalte documente necesare
intocmirti actului;

46. Verificarea dosarelor de césatorie si certificarea copiilor documentelor anexate;

47. Efectuarea de verificirni, telefonic sau in scris, pentru stabilirea statutului civil al mamelor care au
ndscut pe raza localitatii si nu posedd documentele necesare declardrii nasterii;

48. intocmirea de adrese prin care sunt solicitate altor institutii, extrase pentru uz oficial, copii de pe
documentele compartimentului aflate in péstrare, comunicéri de mentiuni, dovezi, anexe, sentinte, in
vederea clarificérii situatiilor neclare apérute in actele de stare civila;

49. Tntocmirea adreselor de solicitare a certificatelor de stare civild aflate in pastrarea altor primarii, ai
caror titulari au domiciliul pe raza localitatii;

50, intocmirea de adrese de inaintare a certificatelor solicitate de alte primdrii;

51. Intocmirea adresei si predarea buletinelor statistice la Directia de Statisticd Ifov (lunar);

52, Operarea mentiunilor comunicate de alte primdrii si transmiterea acestora serviciului judetean de
stare civild;

53. Aplicarea de mentiuni pe marginea actele de stare civili ale persoanelor in al caror statut civil au
intervenit modificdri prin cisétorie, deces, divort, rectificare de acte, adoptie, recunoastere, stabilirea
filiatiei, contestare a paternititii, incuviintarea purtiirii numelui, etc.;

54. Completarea si inaintarea comunicirilor de mentiune serviciului judetean de stare civild si
primériilor competente, dupi caz;

55. Operarea mentiunilor de renuntare, redobindire sau acordare a cetdtenie roméne, inaintarea
comunicarilor serviciului judetean de stare civila, intocmirea si expedierea altor comunicari, dupa caz,
56. Inaintarea comunicirilor de renuntare, redobdndire sau acordare a cetdteniei romane serviciului
judetean de stare civila;

57. Desfasurarea certificatelor, completarea registrelor de evidenta a acestora si a registrelor cont;

58. Desfasurarea livretelor de familie in registru special;

59. Gestionarea si desfasurarea registrelor de stare civild in registrul cont;

60. Gestionarea si atribuirea codurilor numerice personale;

61 intocmirea tabelelor pe coperta fiecrui registru de stare civild, exemplarul I si 11, care contin datele
actelor speciale inregistrate in cuprinsul acestora;

62. intocmirea plicurilor in vederea transmiterii corespondente;

63. Desfisurarea corespondentei expediate In condica de remitere;

64. Gestionarea evidentel informatizate a actelor si faptelor de stare civila;

65. Introducerea de date in calculator pentru formarea bazei de date conform actelor si faptelor de stare
civild produse incepand cu anul 1907,

66. Indosarierea, numerotarea si stampilarea actelor din dosarul de cisatorie;

67. Semnarea, stampilarea i parafarea tuturor documentelor specifice activititii de stare civild, care se
intocmesc in cadrul biroului;

68. Pastrarea si raspunderea pentru aplicarea stampilelor si parafelor de stare civil;

69. Indosarierea, arhivarea si conservarea actelor primare si a tuturor lucririlor pe misura rezolvirii
acestora,

70. Actualizarea nomenclatorului arhivistic;

71. Predarea anual, pe bazd de inventar si proces-verbal de predare primire, la arhiva institutiel a
dosarelor intocmite cu un an Inainte;

72. Asigurarea securititii, pastrarii si conservirii registrelor si a celorlalte documente de stare civil;

pg- 4



73. Sesizarea organelor de politie si a sefului serviciului asupra eventualelor cazuri de disparitic a
certificatelor de stare civild necompletate;
74, Asigurarea cadrului solemn pentru oficierea cisitoriilor;
75. Oficierea césitoriilor;
76. Respectarea si aducerea la indeplinire dispozitiile legale care reglementeazd activitate de stare
civild;
77. Intocmirea si reactualizarea listelor electorale permanente;
78. Indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidentd a persoanelor, reglementate prin acte
normative.

Atributiile functiei publice de inspector, ciasa I, grad profesional debutant din cadrul
Compartimentului Achizitii Publice - Biroul Registru Agricol si Achizitii Publice
1. intocmirea caietelor de sarcini, in vederea descrierii cit mai detaliate a necesitédtii (indeosebi pentru
achizitia de bunuri si servicii), in vederea satisfacerii acesteia;
2. stabilirea criteriilor de calificare si selectie, pentru capacitatea tehnica si profesionald;
3. stabilirea criteriilor de atribuire "pretul cel mai scizut" sau "oferta cea mai avantajoasa din punct de
vedere economic”, Impreuni cu persoanele responsabile de initierea procedurilor;
4, stabilirea factorilor de evaluare precum si a ponderii acestora in cazul alegerii critertului de atribuire
"oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic”, impreuni cu persoanele responsabile de
initierea procedurilor;
5. initierea procedurii de atribuire, in baza referatului de necesitate si oportunitate, $i a notei
justificative privind determinarea valorii estimate. Estimarea valorii contractului de achizitie publica
se va face cu respectarea legislatiei in vigoare;
6. identificarea achizitiei in Programului anual al achizitiilor publice;
7. elaborarea documentatiei de atribuire, cu respectarea legislatiei in vigoare.
8. elaborarea notelor justificative privind:
a) alegerea procedurii de atribuire, in cazul In care procedura aplicatd a fost alta decét licitatia deschisa
sau licitatia restransé;
b) accelerarea procedurii de atribuire, daca este cazul;
c) alegerea cerintelor minime pentru criteriile de calificare si selectie;
d) alegerea criteriului de atribuire;
e) motivarea ponderii factorilor de evaluare pentru criteriul de atribuire "oferta cea mai avantajoasi
din punct de vedere economic™;
9. transmiterea spre publicare a anunturilor / invitatiilor de participare si a documentatiei de atribuire,
in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP);
10. participarea la lucririle comisiei de evaluare a ofertelor /comisiei de negociere sau juriului, cu
respectarea legislatiei in vigoare;
11. transmiterea in termenul legal a rispunsurilor la solicitirile de clarificéri, dacé este cazul;
12. organizarea sedintei de deschidere a ofertelor prin:
a) asigurarea evitrii conflictului de interese,
b) verificarea elementelor principale ale fiecérei oferte,
c) elaborarea procesului verbal de deschidere a ofertelor;
d) evaluarea ofertelor, cu respectarea legislatiel in vigoare;
13. atribuirea contractului/ acordului-cadru sau anularea procedurii, prin elaborarea raportului
procedurii, cu respectarea legislatiei in vigoare;
14. inaintarea raportului procedurii cdtre primar, spre aprobare, cu respectarea legislatiei in vigoare;
15. informarea candidatilor / ofertantilor in termenul legal, despre deciziile referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica, prin mijloacele legale de comunicare.
16. incheierea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru, prin transmiterea dosarului achizitiei
publice si a ofertei declarate cistigitoare, la consilierul junidic:
17. transmitere spre publicare a anuntului de atribuire in Sistemul Electronic de Achizitii Publice
(SEAP):
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18. intocmirea dosarului achizitiei publice, pentru fiecare contract atribuit, sau acord-cadru incheiat,
cu respectarea legislatiei in vigoare;

19. asigurarea completdrii dosarului achizitiei publice cu documente constatatoare care contin
informatii referitoare Ia indeplinirea obligatiilor contractuale de citre contractant si, dacd este cazul, la
eventualele prejudicii si transmiterea unui exemplar Agentia Nationald pentru Achizitii Publice;

20. transmiterea catre Agentia Nationald pentru Achizitii Publice a unui raport anual privind
contractele atribuite in anul anterior In format electronic, conform formatului standardizat care se pune
la dispozitie prin intermediul SEAP, cel mai tarziu pand la data de 31 martie a fiecdrui an;

21. raspunde de intocmirea si transmiterea in termenul legal a lucririlor repartizate de seful ierarhic;
22, arhiveazi documentele create i le predd persoanei cu atributii in domeniul arhivei, pe baza de lista
de inventar si proces verbal de predare-primire;

23.exercita st alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale consiliului local
sau

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 zile calendaristice de la data publicérii in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a II-a, la sediul Primidriei Comunei Corbeanca din Str.
Independentei, nr.14, Comuna Corbeanca, Judetul lifov, respectiv in perioada 12-31.10.2018, ora
16.00.

Dosarele de concurs trebuie sd contini, in mod obligatoriu, documentele previzute la
art.49 din H.G. nr.611/2008, cu modificirile si completirile ulterioare, respectiv:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectiondri;

¢) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul admunistratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz;

f) copia cametului de munci si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea in munci si, dupd caz, in specialitatea studitlor necesare ocupirii functiei
publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de sin#tate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de cétre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii de lucrdtor
al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atestd starea de sanétate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Mimsterul Sanétatii Publice.

Modelul orientativ al adeverintei de vechime poate fi descércat de pe pagina de internet a
institutiel sau poate fi solicitat de la secretarul comisiei de concurs. Adeverintele care au un alt format
trebuie si cuprindd elemente similare celor previzute In modelul orientativ si din care s rezulte cel
putin urmitoarele informatii: functia/ functiile ocupatd/ ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfisurdrii activititii, vechimea in muncd acumulatd,
precum si vechimea In specialitatea studiilor.

Formularul de inscriere la concurs, precum si declaratia pe propria raspundere care sa ateste
calitatea sau lipsa calitdtii de lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia pot fi descircate de pe
pagina de internet a institufiei sau pot fi solicitate de la secretarul comisiei de concurs.

Copiile actelor previizute mai sus se prezintd in copli legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs,
cu exceptia actului de identitate, care se poate transmite si in format electronic, la adresa de e-mail
primanie(@primariacorbeanca.ro.
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Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Informatii suplimentare pentru primirea dosarelor de concurs se pot obtine la sediul Primariei
Comunei Corbeanca din Str. Independentei, nr.14, Comuna Corbeanca, Judetul Ilfov, sau la telefon:
021.266.60.31, fax: 021.266.60.10, email: primarie@primariacorbeanca.ro, persoana de contact dna.

Vlasceanu lulica luliana, referent, clasa IIl, grad profesional superior in cadrul Compartimentului
Contabilitate - Buget.
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