ROMANIA
JUDE;UL ILFOV
PRIMARIA COMUNEI CORBEANCA

nr. /3 F00 ; Ol 0f 2023

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI CORBEANCA, judetul ILFOV, publicd anuntul privind organizarea concursului
de recrutare pentry ocuparea unei functii publice de executie vacante in baza art. [V din OUG 34/2023 -
alin.(2) lit. a) si art. 618 alin. (3) din Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare,
coroborate cu prevederile art.39 din Hotérarea Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici cu modificarile si completarile ulterioare, organizeazi
concurs de recrutare a functiei publice de executie vacante de referent, clasa Iil, grad profesional
superior in cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din aparatul de
specialitate al primarului comunei Corbeanca, durata normala a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40
ore/saptdmana,

Concursul se organizeazi in data de 05.09.2023, ora 10.00, proba scris la sediul Primariei comunei
Corbeanca, comuna Corbeanca, strada Independentei, nr. 14, jud. Hifov. Interviul va avea loc in termen de
maximum 5 zile lucrétoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditiile de participare, respectiv conditiie de studii, condiiile de vechime in specialitate si conditiile specifice sunt
umétoarele :
Conditii generale:

Conform art.465 alin.{1) din QUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile §i completérile ulterioare,

poate ocupa o functie publica persoana care Tndeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetatenia romana $i domiciiiul in Romé&nia;
b) cunoaste limba romans, scris si vorbit;
¢) are vérsta de minimum 18 ani {mpliniti;
d) are capacitate deplina de exercifiu;
e) este apt din punct de vedere medical $i psihologic s& exercite o functie publicd. Atestarea stérii de sénétgte se fac_e pe
baza de examen medical de specialitate, de cétre medicul de familie, respectiv pe bazé de evaluare psihologica organizata
" prin intermediul unitéfilor specializate acreditate in conditiile legii; N )
f) indeplinegte conditiile de studii §i vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei publice;
gr indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice; . o
h) nu a fost condamnata pentru séivargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra autoritéji, mfrapttum
de corupfie sau de serviciu, infractiuni care impiedica Inféptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei |.nfract|ur_n sévé.rgte cu
intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea,
amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei; )
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea céreia a
savarsit fapta, prin hotérare judecitoreasc definitiva, Tn conditiile legii; ' o i
j) nu a fost destituits dintr-o functie publica sau nu i-a Tncetat contractul individual de munc& pentru motive disciplinare in
uftimii 3 ani; )
k) nu a fost lucrator ai Securitétii sau colaborator al acestsia, in conditiile prevazute de legislatia specifici.
Conditiile de sudii :
- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat.
Conditii de vechime in specialitatea studiilor :
- Vechime minim4 in specialitatea studiilor 7 ani o .

Dosarele de Tnscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii a‘nunlulw -pg.a
pagina de internet a Prim&riei comunei Corbeanca si pe site-ul Agantiei Nationale a Functinarilor Publici,
respectiv in perioada 04.08.2023 - 23.08.2023, ora 16.00, la sediul Primariei comunei Corbeanca, comuna

Corbeanca, strada Independentei, nr.14, jud. lifov. o )
Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucrétoare de la data expirarii termenului

de depunere a dosarelor. .. .
Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel muit 24 de ore de la data afigarii rezultatului

selectiei dosarelor.



Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de Ia expirarea termenului
de depunere a contestatiilor.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie s& contind in mod obligatoriu documentele previzute la art.49 din
Hotérarea Guvernuiui nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoitarea carierei functionariior
publici, cu modificarile gi completérile ulterioare, respectiv :

- formularul de inscriere prevézut in anexa nr. 3;
- curriculum vitae, modelul comun european;
- copia actului de identitate; o
- copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea unor specializiri gi
perfectioniri;
- copia carnetului de munca $i a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea
profesiei; )

Modelul orientativ al adeverintei mentionate este prevazut in anexa nr. 2D. Adeverinfele care au un alt format trebuie s&
cuprindd elemente similare celor prevdzute in anexa nr. 2D si din care s3 rezulte cel putin urmdtoarele mformatl!.:
functiaffunctiile ocupat&/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfésurarii
activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor. ) ) .
- copia adeverintei care atest3 starea de sénatate corespunzitoare, eliberats cu cel mult 6 luni anterior derul#rii
concursului de céitre medicul de familie al candidatului; .

Adeverinta care atesti starea de sandtate contine, in clar, numidrul, data, numele emitentului gi calitatea

acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdnatatii.
- cazierul judiciar; . )

Acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria réspundere. In acest caz, ca_ndldatul declara_t admis la
selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publicd competent are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalui docun_wentulun pe tpt Earcursu!
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data $i ora organizérii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire . N .

- declaratia pe propria réspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din fom_)ularul de inscriere, sau
adeverinta care sj ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitétil sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifici. .

Pentru candidatii cu dizabilitsfi, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, .z-ldevennt::z"care gtesté starea de sén#tate
trebuie insofit4 de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis inlcondltule legii. _ .
Copiile de pe actele prevazute mai Sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handlgap se prezinta in
copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu criginalul de cétre

secretarul.
Bibliografie gi tematics

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicats

cu tematica Titlul 1, 11, 111, IV, V, VI, VI, Vil —

2. Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare cu tematica Capitolele cuprinse intre | si IV o

3. Llegea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare cu tematica Capitolele cuprinse intre | si ViI o »
4. Titlul | si i ale partii a Vi-a din Ordonanta de urgentd a Guvernuiui nr. 57/2019, cu modificirile si completarile
ulterioare cu tematica Titiul | si Ii ale partiia Vi-a _

5. Ordonanta Guvernului nr41/2003 privind dobéndirea si schimbarea pe cale administratwé a numelor
persoanelor fizice, cu modificarile si compietarile ulterioare cu tematica Capitolele cuprinse intre Il si Hl. B

6. Hotardrea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dlspo_z[tuior
in materie de stare civils, cu modificirile si completdrile ulterioare cu tematica Anexa Metodologiei cu privire la
aplicarea unitari a dispozitiilor in materie de stare civila Capitolele cuprinse intre | si I1X - .

7. Legea nr.119/1996, cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare cu
tematica Capitolele cuprinse intre | gi v o .
8. Legea nr.544/2001 privind fiberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si completirile
ulterioare cu tematica Capitolele cuprinse intre | i Mli



9. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile i
completdrile ulterioare cu tematica Articolele de la 1 1a 157
Atributiile postului:

1. Asigury relatiile cu publicul;

2. Verifica realitatea continutului declaratiei si concordanta acestsia cu actele de identitate, certificatele de stare civila
$i cu celelaite inscrisuri prezentate de declarant;

3. Asigurs organizarea $i gestionarea documentelor din arhiva biroului de stare civila;

4. Intocmeste certificate de nastere, casatorie §i deces i extrase multilingve, ta cerere;

5. Inregistreaza acte si fapte de stare civila §i inscrie mentiunile Ia cerere, pe baza declaratiei persoanei obligate la
aceasta, sau din oficiu, in condifiile prevazute de lege ( art.43 alin. a-i din Legea nr. 119/1996);

6. Comunic& S.P.C.L.E.P orice modificare intervenit in statutul civil al unei persoane, fie ca urmare a intocmirii unui
act de stare civily, fie dispus# printr-o hotirare judecatoreasc definitiva $i irevocabila ori printr-un act administrativ;

7. Oficiaza casatorii:

8. intocmegte anexa 24 privind deschiderea procedurii succesorale;

9. Comunicd date inscrise in actele de stare civiid la cererea autoritatilor publice - DGEPMB, DEPABD, IPJ, MAI,
DGASPC, NOTARI PUBLICI: -

10. Inscrie mentiunile pe marginea actetor de stare civil§ aflate in pastrare i trimiterea comunicérilgr'de mentiuni
pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul | sau, dup& caz, exemplarut Il in conditiile metodologiei cu privire la
aplicarea unitar a dispozitiilor in materie de stare civila; »

11. Eiibereaza, gratuit, la cererea autoritatilor publice, de extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila, precum
$i fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale,
precum si dispozitiilor normative legale referitoare Ia protectia persoanelor cu privire ia prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circuiatie a acestor date; . ) .

12. Transmite, structuriior de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, comunic#riie nominale pentru nascutii vii, cetdteni
romani, ori cu privire la modificsrile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani;

13. Trimite actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiilor din care rezults c§ persoanele decedate nu
au avut act de identitate la structurile de evidents a persoanelor la care este arondaté unitatea administrativ-teritoriald,

14, Tntocmeste buletinele statistice de nagtere, de casdtorie si de deces, in conformitate cu normele institutului
Nafional de Statistica si trimiterea acestora la Directia de Statisticé; _ ) |

15, Atribuie coduri numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate, pe care le
pastreaza si arhiveazs in conditii de deplind securitate; . . ] t f

16. Primeste cereri de schimbarea numelui pe cale administrativé $i documentelor prezentate in motivare, 29“ ',;‘ taea
transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor la care este arondatd unita

dministrativ-teritoriala; . R .

g 17. Primeste cereri de inscriere de mentiuni cu privire 'a modificarile intervenite in stréindtate, in statutul civil _Ial
persoanei, determinate de divor, adoplie, schimbare de nume si/sau prenume, precum si documentslor ce su:pnéceren:
respective, pe care le inainteazd D.E.P.A B.D., in vederea avizirii inscrieri mentiunilor corespunzétoare sau, dupé caz,

iterii aprobarii; . . .
em|t1 8. P’r)in?ne:te cereri privind transcrierea in registrele stérii civile roméane a certificatelor/extraselor de stare civila obtinute
de cetatenii romani din stréinétatel. de st ila cont . 61, art, 62 din Legea nr 119/1996:

9. Asigura paistrarea registrelor de stare civila conform art. , art. . : o

;0. Rgg:uigeé personal ge intocmirea gi executarea lucrériior in conformitate cu 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea

activitatii de solutionare a petifiilor; datel ter personal
- Réspunde de confidentialitatea si protectia datelor cu caracter ; o '

S; F!ées’:)ecta pravederile tF!egulam'far?tului Igarlamentului Europeap nr.679/2016 privind protectia datelor cu caracter
personal, precum si toate reglementarile interne care vizeaza acest subiect;

23. Participa la instruirile interne si/sau externe: _

24. Executd si alte sarcini primite de la sefii ierarhici, Tn limitele competentelor legale.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Corbeanca si la telefon nr. 021 266 60 31/ int.120, persoana
de contact: Coldea Teodora, sef serviciu, e-mail resurseumane@primariacorbeanca.ro.




