PITTOT AL BEneraie privindg postul : il ‘Jg A

1. Denumirea postului: REFERENT - N NG X ;

2. Nivelul postului: Executie B B i"?fm &

3. Scopul principal al postului: Eliberarea certi ficatelor de producator si a biletelor de adeveﬁMWeta’fﬁ si sanat;
animalelor din gospodariile populatiei pe baza evidentei specifice din registru agricol si a controlului efectuat in teren.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

2. Perfectioniiri (specializiri): programe de formare specializata si perfectionare in administratia publica sau in a

domenii specifice de activitate.

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):

Microsoft Office-Nivel mediu;

4. Limbi striiine) (necesitate si nivel de cunoastere): o limba straina de circulatie internationala la nivel minim.

S. Abilititi, calititi si aptitudini necesare: ) b

- capacitate de analiza si sinteza;

- capacitate de autoorganizare si punctualitate;

- spirit de initiativa cu predispozitie spre actiune;

- sim{ de raspundere;

- asumarea responsabilititii; .

- preocupare pentru ridicarea nivelului profesional individual.

5. Ceringe specifice: Disponibilitate pentru lucru in program prelungit, in anumite conditii.

7. Competenta manageriali (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale): - .

Atributiile specifice postului:

1. Completeazi la zi registrul agricol.

2. Centralizeazi toate datele inscrise in registrul agricol: numarul pozitiilor inscrise in registrul agricol; terenuri aflai
in proprietate pe categorii de teren; modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza comunei; suprafal
arabild cultivatd pe raza comunei pe culturi; suprafata plantatiilor pomicole i numarul pomilor pe raza comuiiie
evolutia efectivelor de animale in cursul anului, aflate in proprietatea gospodariilor / exploatatiilor agricole; utilaj
instalatii pentru agricultura, mijloace de transport cu tractiune animali si mecanici existente la inceputu) anului 3
raza comunei; aplicarea ingrasamintelor, amendamentelor si pesticidelor pe raza comunei; productia vegetala obtinut
de gospodariile / exploatagiile agricole pe raza comunei.

3. Opereaza modificiri in Registrul Agricol ca urmare a vanzirilor — cumpdrdrilor, mosteniri, donatii, schimbdri al
categoriilor de folosint3 a terenurilor.

b Elibereaza adeverintele care cuprind date declarate in registrul agricol pentru spitalizare, handicapati, burse scolar

" pentru organele de cercetare penala, instanta, pentru subventii si deschidere de conturi bancare.

. Elibereazi certificatele de producator agricol pentru valorificarea produselor vegetale pe piata.

. Inregistreaza in registrul agricol terenurile vandute, donate si schimburile de teren dovedite prin acte incheiate :

forma autentica.

Evidentiaz titlurile de proprietate eliberate in baza Legii nr. 18/1991 cu modificarile si completarile ulterioare.

Solutioneazi cereri si redacteazi raspunsuri cu privire la temele specifice registrului agricol. .

Furnizeaza periodic (lunar, trimestrial si anual) datele statistice solicitate de Directia Judeteana de Statistica, Directi

Generala a Finantelor Publice.

0. Efectueaza verificari in teren, asupra veridicitatii datelor declarate in registru agricol.

- Verifica suprafetele de teren agricol inscrise in titlurile de proprietate si anexele de fond funciar in cariiere, pe autc

si mostenitor si opereazi oricare modificare adusa de proprietar.

2. Inregistreaza titlurile de proprietate in programul de culegere de date primare.

3. Evidentiaza terenurile agricole exploatate indjvidual si inregistreazi modificarile pe proprietari care intervin in timpit

anului,

1. Pune vizd pentru conformitate la declaratiile contribuabililor depuse la compartimentul Contabi litate-Buget i

vederea calcularii impozitului pe teren. :

>. Sprijina actiunile sanitar veterinare pe teritoriul comunei Corbeanca.
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16. intocmeste §i clibereaza certificate de producator, potrivit evidentelor pe care le detin, dupd 0 prealabild verificare
in teren.
17. Analizeaza si solutioneaza cererile petitionarilor privind teme specifice registrului agricol.
18. Elibereaza certificate privind detinerea de teren agricol pe teritoriul comunei Corbeanca, necesare intocmirii formelor
pentru somaj. ,
19. Intocmeste adeverinte in baza Legii nr.18/1 991 —legea fondului funciar cu modificarile si completarile ulterioare.
20. Executa orice alte dispozitii date de superiorul jerarhic in realizarea strategiilor pe termen scurt in limitele respectdril
temeiului legal. -
Atributii generale:
1. Respecta prevederile cuprinse in ROF si ROL
2. Raspundede indeplinirea cu profesibnalism, loialitate, corectitudine si in mod congtiincios 2 tndatoririlor de serviciu.
3. Raspunde de realizarea la timp si ntocmai a atributiilor ce 3i revin potrivit legii, a masurilor aprobate sau dispuse
expres de catre conducerea primériei si de raportarea operativé asupra modului de realizare 2 acestora.
Respecta disciplina muncii.
Respecta masurile de securitate si sanatate a muncii in institutie.
Respectd toate procedurile si instructiunile de lucru in activitatea pe care o desfasoara.
Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de secretul datelor si al informatiilor cu caracter
confidential, 1a care are acces ca urmarc a executarii atributiilor de serviciu.
Raspunde de integritatea patrimoniu]ui incredintat, de modul de gestionare si utilizare al acestuia.
Raspunde de deterioarea instrumentelor si dispozitivelor de lucru, dacd aceasta s-2 produs din culpa sa directd si
anuntd imediat conducerea institutiei. '
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